Manual do Usuério

1. Apresentacédo

Através da Lei n® 9.609, de 19 de fevereiro de 1998, ficou estabelecido que os programas
de computador - "software" - teriam o regime juridico do Direito Autoral como forma de
proteger os interesses de quem os desenvolva.

Reconhecido o papel preponderante da informatica no contexto do desenvolvimento
econbmico-industrial resultante das aplicagcbes das novas tecnologias, o dominio dos
conceitos do novo ordenamento juridico internacional, onde esta inserida a protecao aos
programas de computador, deve ser objetivo das empresas e criadores nacionais, tanto
guanto a busca permanente de maior competitividade para seus produtos.

O Instituto Nacional da Propriedade Industrial - INPI, autarquia federal vinculada ao
Ministério da Industria, do Comércio e do Turismo, é o 6rgao responsavel pelos registros
dos programas de computador, de acordo com o Decreto n° 2.556 de 20 de abril de 1998.

Para que possa garantir a exclusividade na producédo, uso e comercializacdo de um
programa de computador, o interessado deverd comprovar a autoria do mesmo, estando
portanto, revestido de grande importancia o registro no INPI.

O prazo de validade dos direitos é de 50 anos contados do dia 1° de janeiro do ano
subsequente ao da "Data de Criagdo" do programa, garantido o sigilo absoluto das partes
do programa trazidas a registro no INPI.

O presente Manual do Usuério, instituido pela Resolucao INPI n® 58, de 14/07/98, tem por
objetivo orientar os usuarios dos servicos prestados pelo INPI, na area de Registro de
Programas de Computador, definindo os procedimentos para a obtencédo do registro e
fornecendo as instrucbes necessdérias ao correto atendimento aos dispositivos legais e
regulamentares pertinentes a matéria.

Importante

O Servigo de Registro de Programas de Computador do INPI, buscando a exceléncia no
atendimento de seus usuérios, envia TODAS AS COMUNICACOES relativas ao
andamento dos pedidos ou registros diretamente, via Correio, com Aviso de Recebimento.
As vantagens desse tipo de atendimento sao evidentes, economizando sobremaneira o
tempo e os esforcos para o INDISPENSAVEL ACOMPANHAMENTO da tramitacdo dos
processos, durante toda a vida Gtil dos mesmos.

Entretanto, sérios prejuizos poderdo advir no caso do NAO ATENDIMENTO das
solicitagcbes contidas nessas correspondéncias, portanto:

ATENCAO !

MANTENHA SEU ENDERECO ATUALIZADO JUNTO AO SETOR DE REGISTRO



SR. USUARIO

O REGISTRO DE SEU PROGRAMA PODE SER FEITO DIRETAMENTE, SENDO
COMPLETAMENTE DISPENSAVEL A UTILIZACAO DE INTERMEDIARIOS

|. ESCLARECIMENTOS PRELIMINARES
O REGISTRO DE PROGRAMAS DE COMPUTADOR

Objetivo: Comprovacdo da autoria de Programas de Computador para que fique
assegurada a exclusividade de exploracdo, de acordo com o estabelecido na "Lei de
Software" - n° 9.609/98 e seu regulamento - Decreto n°® 2.556/98 e na Lei de Direito
Autoral - n°® 9.610/98.

Caracteristicas:

a) Nao obrigatério: no entanto, para assegurar a exclusividade no uso do Programa o
usuario tera que comprovar de alguma outra forma - sempre passivel de um maior
guestionamento em juizo - a autoria do mesmao.

Deve ser ressalvado que, nos casos de transferéncia, parcial ou total, de direitos sobre
um programa, para a garantia dos direitos das partes contratantes, o contrato podera ser
averbado a margem do registro.

b) Abrangéncia: diferentemente dos casos de marcas e patentes, o reconhecimento do
registro € INTERNACIONAL. Assim, 0s programas estrangeiros ndo precisam ser
registrados no Brasil - salvo, para garantia das partes envolvidas, nos casos de cesséao de
direitos - e, da mesma forma, 0s nacionais ndo precisam ser registrados nos demais
paises, desde que haja o registro no INPI (Tratado sobre Aspectos do Direitos de
Propriedade Intelectual Relacionados ao Comércio Internacional - TRIPs; Lei n° 9.609/98,
art. 2°, § 49).

c) Documentos de Programa: a escolha dos "Documentos de Programa" que devem
instruir o registro € de inteira responsabilidade do usuario. Entretanto, deve ficar claro que
tais documentos tém importancia fundamental para dirimir futuras questbes acerca da
utilizac&o indevida (CONTRAFACAO ou "PIRATARIA") envolvendo o programa objeto do
registro. Assim, estes "documentos” deverédo ser efetivamente capazes de COMPROVAR,
em juizo, que um programa, objeto de uma ac&o judicial (do AUTOR ou do REU),
encontra-se realmente registrado no INPI, procedimento, este, fundamental para a
deciséo sobre a autoria.

d) Regime de Guarda: a critério do depositante (Lei n°® 9.609/98, art. 3°, § 2°), podera ser:

Sigiloso: os Documentos de Programa séo colocados dentro de um envelope especial e
ficam guardados em Arquivo de Seguranca do INPI, ndo sendo dado conhecimento de
seu conteudo sequer aos funcionarios do setor responséavel pelo registro.

N&o Sigiloso: os Documentos de Programa sao inseridos no corpo do processo
administrativo de instrucdo do pedido de registro, ficando, desta forma, passiveis,
inclusive, de conhecimento por parte do publico em geral.



e) Protecéo de Obras de outras naturezas: as criagdes intelectuais de outras naturezas do
direito de autor, constantes de um programa de computador, desde que constituam com
este um Unico produto e assim sejam comercializadas, poderao ser objeto de um registro
unico, bastando para isto que, além de obedecer as disposi¢cdes relativas ao registro do
programa de computador, cumpram as normas especificas definidas para o registro, para
cada natureza adicional objeto da protecao.

f) Nome Comercial: a protecdo ao Nome Comercial do programa de computador pode ser
obtida concomitantemente com a providéncia relativa ao registro (Lei n°® 9.610/98, de 20
de fevereiro de 1998), bastando para tanto que aquele seja informado como TITULO do
programa no ato da apresentacao do pedido de registro.

g) Invencdes Relacionadas com Programas de Computador — IRPC: os programas de
computador desenvolvidos estritamente para funcionar "embarcados" em maquinas ou
equipamentos, normalmente gravados em "chips" integrantes das estruturas destes,
podem ser objeto de protecédo via PATENTE.

Note-se que nestes casos 0 mercado ndo estara demandando o programa de computador
"em si" e sim a maquina ou equipamento

Desde que a diferenca de produtividade entre o produto novo e os similares oferecidos no
mercado se caracterize pela presenca do programa de computador, esta criacdo podera
ser objeto de protecdo patentéria, obedecidas as prescri¢cdes da Lei n® 9.279/96.

As principais diferencas entre este tipo de protecédo e aquele conferido aos programas de
computador "em si", sdo a duracdo (no caso das PATENTES, no maximo 20 anos) e a
abrangéncia (apenas no territério nacional, para PATENTES).

Il. PROCEDIMENTOS PARA O REGISTRO DE PROGRAMAS

O registro de programa de computador esta disciplinado através da seguinte legislacao,
constante dos respectivos ANEXOS a este manual:

ANEXO A Lei 9.609, de 19/02/98

ANEXO B Decreto n° 2.556, de 20/04/98
ANEXO C Lei n°9.610, de 20/02/98

ANEXO D Decreto n® 91.873, de 04/11/85
ANEXO E Resolu¢cdo CNDA n° 057, de 06/07/88
ANEXO F Resolugéo INPI n° 058, de 14/07/98

Outras informacdes, complementares a instrucdo dos pedidos de registro, podem ser
encontradas nos seguintes ANEXOS:

ANEXO G Tabela de Tipos de Logradouros

ANEXO H Cédigo dos Paises e Organizacfes Internacionais



ANEXO | Tabela de Campo de Aplicacao

ANEXO J Tabela de Tipo de Programa

ANEXO L Modelo de Documento de Cesséo de Direitos

ANEXO M Resolucéo INPI n° 106, de 24/11/2003 (precos do servigos)

Os requerimentos relativos ao registro de programa de computador - Depdésito e demais
peticbes - deverdo ser entregues diretamente na sede do INPI ou para esta dirigidos,
através das delegacias ou representacdes estaduais, ou ainda pela Via Postal, utilizando
os formularios "Pedido de Registro de Programa de Computador”, "Folha de Peticdo" e
"Continuacao" (para complementar informacdes dos formularios de pedido e peticdo)", de
acordo com as instrucdes contidas neste manual.

2.1. DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM O REGISTRO
2.1.1. Documentacgéao formal

Os documentos que perfazem a instrucéo formal do pedido de registro sdo os descritos
em detalhe nas paginas seguintes deste manual (devendo ser apresentados em uma
Unica via).

Estes documentos sdo de fundamental importancia para esclarecer a quem cabera
efetivamente o exercicio dos direitos patrimoniais definidos pela legislacdo que regula a
matéria e, a medida que sejam suficientemente esclarecedores, servirao de base concreta
para dirimir as questdes que possam advir quanto a "um mesmo programa ter os direitos
reivindicados por pessoas diferentes" - fisica(s) e/ou juridica(s).

Obs.: Para o registro é necessaria apenas uma via de cada documento que, em folhas
tamanho A4 dobradas ao meio, devem ocupar a parte central do INVOLUCRO ESPECIAL
"Pedido de Registro".

O requerimento inicial, deve ser apresentado em formulario proprio - FORMULARIO
PEDIDO DE REGISTRO - preenchido em uma Unica \ia, datilografado ou manuscrito em
letra de forma legivel, com caneta azul ou preta, sem rasuras.

Os documentos a serem anexados ao requerimento inicial séo:

1) Guia de Recolhimento

Devem ser apresentadas as 32 e 42 vias autenticadas pelo Banco do Brasil S/A, no exato
valor da Tabela de Retribuicbes em vigor na data da comprovacao do pagamento junto ao
INPL.

2) Procuracgéao (se o interessado nao requerer pessoalmente)

Na procuracao devem estar expressos 0s poderes necessarios, podendo ser passada por
instrumento publico ou particular, observadas, ainda, as seguintes instrucoes:

- conter o nome do signatario, sua qualificacédo perante o requerente e assinatura nitida;



- estar datada e, no caso de haver prazo de validade definido, este devera estar em curso;
- no caso de subestabelecimento, estar expressos poderes para tal;
- reconhecimento de firma em cartorio.

Obs.: O depositante domiciliado no exterior DEVERA constituir procurador domiciliado no
Brasil, com poderes para representa-lo, receber citacBes judiciais e notificacbes
administrativas, durante a vigéncia do registro.

3) Documento comprobatério do vinculo empregaticio ou da prestacao de servico

No caso dos direitos sobre o programa pertencerem exclusivamente ao depositante,
sendo este empregador ou contratante do servico - Lei n°® 9.609/98, art. 4° - devera ser
apresentada cépia do instrumento contratual ou documento que contenha as disposicdes
pactuadas, comprobatdrias da exclusividade dos direitos patrimoniais do depositante
(empregador ou contratante do servico), com relacdo ao programa de computador
desenvolvido por empregado, servidor ou prestador de servi¢os, que possa garantir:

- ter sido o programa desenvolvido e elaborado durante a vigéncia do contrato ou do
vinculo estatutéario; e

- ser tal contrato destinado a pesquisa e ao desenvolvimento ou nele estar prevista a
atividade do empregado, servidor ou prestador de servi¢cos, ou, ainda, decorrer, 0
desenvolvimento do programa, da prépria natureza dos encargos contratados.

N&o ha necessidade de apresentar o documento na integra, devendo, no entanto, haver
clara conexao entre: a folha em que constam os nomes das partes interessadas; a folha
contendo as disposi¢des antes citadas e a das assinaturas.

4) Documento de Cesséao

Deve ser apresentado quando se tratar de depositante que ndo seja o criador do
programa, e ndo esteja incluido na hipétese do item anterior, devendo a cessao, total ou
parcial, dos direitos ser feita pelo criador do programa ou por Seus sucessores,
pessoalmente ou por meio de representante com poderes especiais (Lei n° 9.610/98, art.
50).

Do documento, devem constar especificamente os direitos objeto da cessdo e as
condicdes de seu exercicio quanto ao tempo, ao lugar e as condi¢cdes de remuneracao,
eventualmente previstas (Lei n°® 9.610/98, art. 50, § 2°).

O documento devera ser firmado pelo criador do programa ou titular dos direitos
exclusivos (cedente) e pelo depositante (cessionario) - ver MODELO no ANEXO "L".

5) Autorizacéo do(s) autor(es) do programa original

No caso de modificacdes tecnologicas e derivacdes feitas pelo depositante, DESDE QUE
ESTE NAO SEJA O PROPRIO AUTOR - Lei n° 9.609/98, art. 5° e Decreto n° 2.556/98,
art. 4° - deverd ser apresentada autorizacdo para tal, sendo que do documento deverao
constar:



- titulo do programa original;

- numero do registro do programa original no INPI, se existir;
- limite da autorizagéo, se houver;

- assinatura do autorizador.

E importante observar que a data da autorizacio devera ser anterior & data de criagdo do
programa com as modificagdes ou derivagdes, bem como, no caso de o documento ser
firmado por uma Unica pessoa, devera ser explicitado, no texto, a condicdo de "Unico
autor".

2.1.2. Documentacéo técnica

Serd constituida pelos documentos que servirdo de base para COMPROVAR A AUTORIA
de um programa registrado, devendo ser apresentada em duas vias de igual teor (maiores
detalhes no item 3.2).

E importante ressaltar que no caso de litigios (a¢des judiciais) relativos aos DIREITOS DE
EXCLUSIVIDADE para o uso, producdo e comercializacdo de programa registrado, a
definicAo sobre a identidade, ou ndo, entre os programas objeto da causa, dar-se-a
através do exame pericial a ser realizado sobre DOCUMENTOS DOS PROGRAMAS EM
LITIGIO que serdo SOLICITADOS por um perito judicial. Se, a conclusdo da pericia
apontar para a identidade dos programas — implicando a nao possibilidade de
"conviverem" no mercado - a acao tera OBJETO, cabendo entdo, as partes litigantes, A
COMPROVAQAO DA AUTORIA DOS PROGRAMAS.

Nestes casos 0 Juizo solicitara ao INPlI o fornecimento dos DOCUMENTOS DE
PROGRAMA que instruiram o registro, o qual, s6 tera a EFICACIA DESEJADA, se tais
documentos FOREM CAPAZES DE DEMONSTRAR que o programa correspondente, e
anteriormente examinado, E AQUELE QUE SE ENCONTRA REGISTRADO.

Obs.: devera ser feita, ainda pelo perito judicial, a COMPARAGCAO entre os documentos
examinados inicialmente (solicitados diretamente as partes) e os constantes do registro
no INPI.

Portanto, é imperioso que os "DOCUMENTOS DO PROGRAMA", apesar de poderem
conter apenas trechos, ou outros elementos essenciais, do programa, SEJAM CAPAZES
de caracterizar a criagcdo independente e identificar o programa (Lei n® 9.609/98, art. 3°, 8§
1°, inciso III).

A documentacdo deve ser apresentada em papel no formato A4, ndo podendo ser
utilizadas capas duras, que possam danificar o involucro onde os documentos serdo
acondicionados.

O depositante podera utilizar frente e verso de todas as folhas e deverd numera-las,
colocando o numero da folha que esta sendo numerada seguido do niumero da Ultima.

Ex.:

1 - Documento com uma folha: 1/1



2 - Documento com trés folhas: a 12 sera 1/3; a 22, 2/3; e a 32, 3/3.

Para a devida instru¢do do Pedido de Registro, tais documentos devem ser extraidos em
DUAS VIAS DE IGUAL TEOR, que ocupardo os compartimentos n° 1 e n® 3 do(s)
envelope(s) "Pedido de Registro".

Sugestdo :a fim de reduzir o volume da documentacdo técnica, pode ser utilizado o
recurso de reducdo em maquina fotocopiadora e montagem, desde que o resultado final
permita leitura a olho nu.

2.2. CONDICOES GERAIS

Todos os documentos deverdo estar legiveis, sendo que 0s expressos em lingua
estrangeira devem ser acompanhados da respectiva traducédo, feita por tradutor
juramentado.

Os documentos em codigo deverdo conter tal indicacdo estando dispensados de
traducao.

A documentacdo formal especificada no item 2.1.1, sub-itens "2" a "5", podera ser
apresentada em copia, desde que devidamente autenticadas.

No caso de pedido entregue diretamente na Recepcao/Rio, a autenticacdo dos
documentos anexados em cépia poderd ser feita por funcionario do INPI, desde que
apresentado o original, que sera devolvido, no ato, ao interessado.

Formulario "Pedido de Registro de Programa de Computador" - modelo

2.3. INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

Obs.: Serdo dadas instru¢des apenas para 0S campos cujos os titulos requerem maiores
explicagdes para o correto preenchimento.

2.3.1. Instrucdes Gerais
Campos Numeéricos

Escrever um Unico caracter numérico em cada quadricula, sem inser¢cdo de pontos,
hifens, virgulas ou tragos.

Campos Alfanuméricos

Escrever um Unico caracter, numérico ou alfabético, em cada quadricula, deixando uma
qguadricula em branco entre as palavras ou nimeros.

Para os campos de linha dobrada, ndo deverdo ser observadas as regras de divisao
silabica na mudanca de linha, ou seja, o campo devera ser considerado como Unica linha.

Campos de Datas

Preencher com o nimero do dia ou do més nos campos respectivos.



Quando se tratar de dia ou més inferior a 10, inscrever algarismo zero (0) na primeira
posicéo do campo.

O campo relativo ao ano devera ser preenchido com os quatro algarismos do ano.

QUADRO - "IDENTIFICAC;AO DO PEDIDO"
Os campos deste quadro séo de uso exclusivo do INPI.
Obs.:

i) as publicagbes e comunicacdes sobre atos e andamento do Pedido referir-se-40 ao
namero do pedido;

i) quaisquer Peticdes ou atos relativos ao Pedido de Registro dever&o referenciar,
também, esse numero.

QUADRO - "DADOS DO AUTOR"

Os campos constantes deste quadro destinam-se as informacdes de identificacdo do(s)
autor(es) do programa.

Campo "Tem outro(s) programa(s) registrado no INPI?"

SO devera ser assinalado a quadricula SIM, se o autor ja tiver outro pedido ou registro de
programa de computador. Quando forem ser apresentados varios pedidos de uma so vez,
sem que tenha qualquer pedido ou registro anterior, um dos pedidos devera Ter
assinalada a quadricula NAO e os demais a quadricula SIM. Em caso de duvida devera
ser assinalada a quadricula NAO.

Campo "CIC / N° INPI"
Deve ser preenchido com o n° do CIC, da esquerda para a direita, sem separacoes,
deixando em branco as restantes. No caso de autor estrangeiro, podera ser utilizado, se

houver, o n° do passaporte, caso contrario, sera atribuido um n°® INPI.

OBS.: se for atribuido n° INPI, este, desde que conhecido, devera ser utilizado nos
pedidos de registro posteriores.

Campo "Nome Civil (completo)”
Este campo sera preenchido com :
- 0 nome do empregado, servidor ou contratado de servigos, quando o programa foi

desenvolvido sob vinculo empregaticio, ou estatutario, ou sob contratacdo especifica por
tempo determinado;



- 0 nome do cedente, no caso de o Titular dos Direitos, ser o Cessionario.
Nos demais casos serd o mesmo do Titular dos Direitos, bastando essa referéncia.

Se 0 nome ultrapassar 0 espaco reservado, adotar critérios usuais de abreviaturas,
apenas para palavras, tantas quantas necessarias para o preenchimento do campo.

OBS.: sempre que for preciso abreviar o nome, face a limitagdo do campo, este devera
ser apresentado de forma completa, utilizando-se para tanto do formulario "Registro de
Programa de Computador - Continuacao".

Campo "Endereco” - usar as abreviaturas

Usar as abreviaturas constantes do Anexo G deste manual.

Deverdo ser observadas, quando necessario, as mesmas instru¢cdes de abreviaturas
previstas para o campo "Nome Civil", podendo, também, ser apresentada a informacgéo
completa no formulario "Registro de Programa de Computador - Continuagao".

Campo "UF"

N&o sera preenchido, quando se tratar de depositantes domiciliado no exterior.

Campo "CEP"

Deverd ser preenchido de acordo com a tabela da EBCT. Quando se tratar de depositante
domiciliado no exterior, ficara em branco.

Campo "Cad. Pais"
Preencher de acordo com a tabela de siglas constantes do Anexo H deste manual
QUADRO - "DADOS DO TITULAR DOS DIREITOS PATRIMONIAIS"

Os campos constantes deste quadro destinam-se as informacdes de identificacdo do
Titular dos Direitos sobre o programa de computador, objeto do registro.

Campo "Pessoa Fisica/Juridica"

Se o titular dos direitos patrimoniais é pessoa fisica, marque a respectiva quadricula. Se
pessoa juridica, marque a quadricula correspondente.

Sendo pessoa juridica, assinale a quadricula da melhor classificacéo.

Campo "Tem outro(s) programa(s) registrado no INPI?"

Quando forem ser apresentados varios pedidos de uma s6 vez, sem que tenha qualquer
pedido ou registro anterior, um dos pedidos devera Ter assinalada a quadricula NAO e os

demais a quadricula SIM. Em caso de divida devera ser assinalada a quadricula NAO.

Campo "CGC/CIC/N° INPI"



Quando se tratar de CGC, deverdao ser preenchidos as 14 (quatorze) quadriculas,
observando-se as instrugdes gerais descritas inicialmente. Quando se tratar de CIC ou N.°
INPI, deverdo ser preenchidas as quadriculas da esquerda para a direita, deixando em
branco as demais, no caso de numero inferior a 14 (quatorze) digitos. O N.° INPI sera
atribuido ao depositante estrangeiro e se repetira em todos os registros. No caso de ser o
primeiro registro, o campo deverd ficar em branco.

OBS.: confira sempre o numero, apés escrever, a fim de evitar rejeicdo ou registro em
outro cadastro.

Campo "Nome Civil ou Raz&o Social"
Salvo prova em contrério, o depositante sera o autor, assim considerado :

- aquele que houver lancado o programa, indicando ser de sua autoria (Lei n°® 9.610/98,
arts. 12 e 13);

- na falta de indicacdo de autoria, aquele que o tiver anunciado ou indicado essa
gualidade na sua utilizagéo (Lei n° 9.610/98, art. 13);

- todos os colaboradores em cujo nome for o programa langado (Lei n° 9.610/98, art. 15);

- empregador ou contratantes de servicos, no caso de programa de computador
desenvolvido e elaborado durante a vigéncia do contrato ou de vinculo estatutario,
expressamente destinado a pesquisa e ao desenvolvimento ou em que a atividade do
empregado, servidor ou prestador de servigos seja prevista, ou, ainda, que decorra da
prépria natureza dos servigos prestados (Lei n° 9.609/98, art. 4);

- 0 empregado, servidor ou prestador de servicos, quando 0 programa tiver sido gerado
sem relacdo ao contrato de trabalho, vinculo estatutario ou prestacdo de servicos e sem
utilizacéo de recursos, informacdes tecnolégicas, materiais, instalagcdes ou equipamentos
do empregador ou contratante de servicos (Lei n° 9.609/98, art. 4, inciso 2°);

- a pessoa que, devidamente autorizada, tiver feito modificacdes tecnoldgicas e
derivagbes no programa original, no que tange somente a tais modificagdes e derivagdes
(Lei n°® 9.609/98, art. 5°);

Além dos casos anteriormente mencionados, podera ser depositante o cessionario -
pessoa a quem o autor do programa cede, por escrito, 0 seus direitos patrimoniais, total
ou parcialmente. (Decreto n° 96.036/88, art. 10)

Se 0 nome ou razao social ultrapassar o espaco reservado, adotar critérios usuais de
abreviatura, apenas para palavras intermedidrias. Quando as palavras Sociedade
Andnima, Sociedade Civil e Limitada forem as palavras finais, poderao ser representadas
por S/A, S/C e LTDA. Em se tratando de microempresa, devera constar na razdo social a
abreviatura "ME".

OBS.: sempre que 0 depositante precisar abreviar o0 nome ou razdo social, face a
limitacdo do campo, podera apresenta-lo completo em folha anexa, para utilizacdo
guando da expedicéo do Certificado de Registro, se for o caso.

Campo "Endereco”



Usar as abreviaturas constantes do Anexo G deste manual.

Deverdo ser observadas, quando necessario, as mesmas instrucbes de abreviaturas
previstas para o campo "Nome Civii ou Razdo Social", podendo, também, ser
apresentada a informacao completa no formulario "Registro de Programa de Computador
- Continuagéao”

Campo "UF"

N&o sera preenchido, quando se tratar de depositante domiciliado no exterior.

Campo "CEP"

Deverd ser preenchido de acordo com a tabela da EBCT. Quando se tratar de depositante
domiciliado no exterior, ficara em branco.

Campo "Cadd. Pais"

Preencher de acordo com a tabela de siglas constantes do Anexo H deste manual.
QUADRO - "DADOS DO PROGRAMA"

Campo "Titulo"

Escrever o titulo, considerando que a protecdo a obra intelectual abrange o titulo, desde
qgue original e inconfundivel com o de outro programa lancado anteriormente (Lei n°
5.988/73, art. 10).

Atencao: Deve-se ter em mente que as expressoes designativas das func¢des executadas
pelos programas necessariamente ndo serdo originais e inconfundiveis (P. EXx.:
Gerenciador de Bases de Dados; Editor de Texto). Assim, tais expressdes ndo devem ser
utilizadas como TITULO porque ndo atenderdo o requisito legal retrocitado.

Os nomes designativos dos programas de computador ndo podem ser protegidos como
marca, devendo, para proteger adequadamente o NOME pelo qual o programa sera
COMERCIALIZADO, ser utilizada a faculdade de proteger o TITULO do programa.

Campo "Data de Criacao"

E indispensavel a indicacdo da data da primeira utilizacdo do programa ou da sua
colocacédo a disposicao de terceiros (Lei n® 9.609/98, art. 2°, § 2°).

Campo "Linguagens"

Deve ser informada a(s) LINGUAGEM(S) DE PROGRAMACAO na(s) qual(is) foi
desenvolvido e esta disponibilizado o programa.

Campo "Modificacdo Tecnoldgica ou Derivagao?"

Deve ser colocado um "X" na quadricula correspondente, caso 0 programa seja uma
derivacdo (nova versao), ou nao, de outro preexistente.



Obs.:

i) No caso afirmativo e, ainda, se houver sido registrado o programa original (anterior), 0s
DOCUMENTOS DE PROGRAMA poderdo se restringir as partes EFETIVAMENTE
MODIFICADAS - informando as exclusdes e explicitando AS INCLUSOES (através das
RESPECTIVAS PARTES DO FONTE);

i) Ressalve-se que é obrigatdria a apresentacdo das pertinentes AUTORIZACOES dos
AUTORES do programa original, para que sejam introduzidas quaisquer modificagdes ou
derivacdes (Decreto n. 2.556/98, Art. 4°)

Campo "Titulo do Programa Original”

Quando a resposta do campo "Modificacdo Tecnoldgica ou Derivacao" for SIM, informe o
titulo do programa original, podendo adotar os critérios usuais de abreviaturas, ja
descritos.

Campos "Classificagdo do Campo de Aplicacao" e "Classificacao do Tipo de Programa”

Preencher com os cédigos da classificacdo adotada pela Secretaria de Informatica e
Automacéao - SEPIN, do MinistQUADRO - "DOCUMENTOS ANEXADOS"

Preencher a quadricula da quantidade em relacdo ao documento que for anexado ao
formulario.

No caso de documento em idioma estrangeiro que esta sendo anexado com a respectiva
traducao (que é obrigatoéria), considere, ao preencher a quadricula, a quantidade dois.

Quando o documento nao constar da relacdo descrita neste quadro, especificar em 99 -
"OUTROS", o documento anexado.

QUADRO - "DECLARACOES"

Deve ser dada especial atencdo a todas as DECLARACOES constantes deste QUADRO,
a fim de evitar duvidas e problemas posteriores.

ério da Ciéncia e Tecnologia, constante dos Anexos "I" e "J".

QUADRO - "DADOS DO PROCURADOR"

Preencha os campos correspondentes se o pedido estd sendo feito através de
procurador.

QUADRO - "DECLARO, SOB AS PENAS DA LEI, SEREM VERDADEIRAS AS
INFORMACOES PRESTADAS"



Este quadro devera ser preenchido corretamente e conter a assinatura do requerente, ou
de seu representante legal.

ANEXO :"Pedido de Registro de Programa - Continuagao"

Este ANEXO devera ser utilizado - em quantas vias forem necessarias - como forma de
complementar quaisquer informacdes referentes a:

i) - instrucdo do "Pedido de Registro™: continuacdo de informacgdes (Ex.. mais de um
CRIADOR ou DEPOSITANTE); esclarecimentos; etc.

i) - instrucéo de "Peticdes": razbes; esclarecimentos; continuacao de informacdes.

Formulario “Folha de Peticdo — Programa de Computador (Folha de Continuacao)” -
modelo

Ill. ENVELOPE PARA APRESENTACAO DO PEDIDO
3.1. OBTENCAO DO(S) ENVELOPE(S)

Para a apresentacdo do pedido, sera entregue ao interessado, na Sede do INPI, no Rio
de Janeiro, ou em suas Delegacias ou Representacdes nos Estados, um envelope (ou
mais, se necessario for) denominado "Invélucro Especial", mediante a apresentacdo das
32 e 42 vias da Guia de Recolhimento, comprovando o pagamento da devida importancia.
O funcionério do INPI declarard, no verso da guia, a entrega do(s) involucro(s) (além do
Formulario - "Pedido de Registro de Programa de Computador").

3.2. UTILIZACAO E PREENCHIMENTO DO(S) ENVELOPE(S)

Nos compartimentos 1 e 3 deverdo ser colocadas, respectivamente, a PRIMEIRA e a
SEGUNDA VIAS, DE IGUAL TEOR, dos "DOCUMENTOS DE PROGRAMA", contendo,
no maximo 07 (sete) folhas tamanho A4.

Quando os documentos do programa possuirem mais de 07 (sete) folhas, deverdo ser
acondicionados em tantos invllucros quanto necessarios. Nesse caso, a importancia
recolhida devera corresponder ao numero total de envelopes.

O(s) invélucro(s) devera(ao) ser numerado(s), ho campo proprio do compartimento n° 1,
indicando o n° do invélucro que esta sendo usado, seguido do n° do ultimo (Exs.: Um sé
invélucro: o numero indicado sera 1/1; Trés invélucros: no 1° constara o n° 1/3; no 2°, 2/3;
e no 3°, 3/3).

FIGURA 4

Invélucro Especial - Parte Externa (modelo reduzido)

FIGURA 5

Invélucro Especial - Parte Interna (modelo reduzido)



No compartimento n° 1 devera ser assinalada uma das quadriculas do campo "Sigilo"
(SIM ou NAO).

O formulério "PEDIDO DE REGISTRO DE PROGRAMA DE COMPUTADOR" e demais
documentos de instrucdo do registro - Guia de Recolhimento (obrigatéria); Procuracéo,
Documento de Cessao, Documento comprobatorio de vinculo empregaticio (se houverem)
- deverao ser acondicionados no compartimento n° 2.

No caso de serem usados diversos invélucros para um pedido, o formulario e os demais
documentos constitutivos da DOCUMENTACAO FORMAL n&o deverdo ser repetidos em
todos eles, bastando que constem uma s6 vez no envelope 01 - caso seja necessario (se
a documentacao for muito extensa e houver mais de um envelope), os documentos
podem ser distribuidos em mais de um invélucro.

N&o esquecer de escrever no compartimento n° 2 (de TODOS OS INVOLUCROS) o titulo
do programa (parte interna) e nome e endereco completos (parte externa) de forma
legivel.

O depositante devera fechar com cola os compartimentos n°® 1 e 3, e posteriormente
(ap6s dobrar o Compartimento de n° 3 sobre o de n°® 2, em seguida dobrando o conjunto
sobre o Compartimento n° 1) colar o invélucro.

3.3. REMESSA DO(S) INVOLUCROS(S)

O(s) invélucro(s) deverdao ser remetido(s) ao INPI (no Rio), através dos servicos do
Correio, como carta registrada, com ou sem Aviso de Recebimento, nos casos em que
tenha sido utilizado apenas 01 (um) involucro, ou SEDEX (nos casos de utilizacao de dois
ou mais involucros).

O depositante deve observar se a data da postagem constante do recibo esta legivel e
guarda-lo, como comprovante da remessa.

No Rio de Janeiro, onde se localiza a sede do INPI, se o depositante ndo quiser utilizar os
servicos do Correio, podera entregar o envelope colado diretamente no setor responsavel
pelos registros.

4. O INICIO DA PROTECAO CONFERIDA PELO INPI

Como o registro independe de exame de mérito, o programa é considerado
REGISTRADO assim que recebe o protocolo definitivo, momento em que lhe é conferido
0 numero definitivo.

Desse modo, assim que o interessado receber o comprovante do registro — INVOLUCRO
ESPECIAL, Compartimento n°® 03 — devidamente filigranado com o nimero definitivo do
registro, pode passar a divulgar, comercializar ou utilizar o programa com uma informacéo
do seguinte tipo:

"Este programa encontra-se protegido contra a utilizacdo n&do autorizada, conforme
preceitua a Lei n°® 9.609, de 19 de fevereiro de 1998, regulamentada pelo Decreto n°
2.556, de 20 de abril de 1998, combinada com a Lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998,



estando devidamente registrado no Instituto Nacional da Propriedade Industrial — INPI
(Decreto n° 2.556/98, art. 1°) sob o n° , ficando os infratores sujeitos
as sancoes civeis e penais previstas nos respectivos diplomas legais."

DESCRICAO RESUMIDA DE COMO REGISTRAR

Apbés a leitura detalhada do "Manual do Usuario - Registro de Programas de
Computador”, o interessado devera ter condigcbes de identificar a seguinte informacédo
bésica:

- n° de invélucros especiais para acondicionar os documentos do programa; para entao
obter junto ao INPI o valor da retribuicdo devida pelo depdsito e guarda dos documentos
referentes ao registro, recebendo entdo, na sede do Instituto, ou em uma de suas
Delegacias/Representagcfes estaduais, uma "Guia de Recolhimento”, onde constara o
valor da retribuicdo referente, que devera ser quitada em uma agéncia do Banco do
Brasil.

Posteriormente, apresentada a "Guia" devidamente autenticada ao INPI, serdo fornecidos
o formulario préprio para o pedido de registro e os involucros especiais na quantidade
solicitada.

Ap0s o preenchimento do formulério e anexac¢do da documentagédo formal e técnica, como
previsto no "Manual do Usuério” (itens 2.1, 2.2, 2.3 e 2.4), o(s) invélucro(s), ja fechado(s),
podera(ao) ser entregue(s) diretamente no INPI ou postado(s) no Correio - registrado ou
SEDEX.

Obs.: No caso de entrega direta na sede ou nas delegacias / representacdes estaduais, o
requerente poderd& PROTOCOLAR uma segunda via da DOCUMENTACAO FORMAL
como comprovante provisorio do depdsito.

Examinados os aspectos pertinentes, a decisdo sobre a registrabilidade sera exarada no
maximo em 180 (cento e oitenta) dias, sendo que TODAS AS COMUNICACOES AO
INTERESSADO, durante a tramitacdo do processo, SERAO FEITAS VIA CORREIO.

IV. RESUMO DA ACAO DO INPI

O(s) envelope(s) aberto(s), danificados, ou fechados de forma incorreta ndo sera(ao)
recebido(s) pelo INPI.

O compartimento n°® 3, que contém uma das vias dos documentos do programa, sera
destacado e devolvido ao depositante para servir como prova do deposito.

Obs.: este Compartimento DEVERA SER CUIDADOSAMENTE GUARDADO PELO
INTERESSADO, pois, no caso de perda por acidente (incéndio) do material sob a guarda
do INPI, O ARQUIVO DO INSTITUTO SERA RECONSTITUIDO A PARTIR DOS
DOCUMENTOS EM POSSE DOS TITULARES.

Ressalve-se que OS DOCUMENTOS EM POSSE DO INTERESSADO NAO PODERAO
SER ABERTOS, pois, sendo necessaria a reconstituirdo dos arquivos do INPI, os
COMPARTIMENTOS n° 3 que estiverem VIOLADOS ndo poderdo servir para este fim,
implicando assim a perda do registro.



O formulario "Pedido de Registro de Programa de Computador" contera data e hora da
entrada no INPI e sera, igualmente, numerado.

Aprovado o pedido no exame formal, o INPI expedira o Certificado de Registro, que sera
entregue através dos servi¢os de correio ou pessoalmente.

O andamento dos pedidos de registro terdo ampla divulgacdo para terceiros, através de
publicacdo na Revista da Propriedade Industrial - Secéo I.

A medida que todas as informacdes necessarias ao acompanhamento dos pedidos de
registro sdo feitas DIRETAMENTE AO INTERESSADO, € da exclusiva responsabilidade
do depositante as conseqiiéncias oriundas da NAO COMUNICACAO AO INPI de
qualquer mudanca de endereco, pela V. PETICOES

5.1. UTILIZACAO E CONDICOES PARA APRESENTACAO
O formulario "FOLHA DE PETICAQ" destina-se a apresentacéo de peticdes, tanto para
requerer providéncias quanto para apresentar documentos referentes a determinado

pedido de registro de programa de computador em andamento, ou a registro ja obtido.

O formulario serd preenchido em uma Unica via, datilografado ou manuscrito em letra de
forma legivel, com caneta azul ou preta, sem rasuras.

No caso de peticdo a ser entregue diretamente ao INPI, no Rio, pelo interessado, o
formulario devera ser preenchido em 02 (duas) vias (ler as instru¢des para "Entrega da
Peticdo", neste Manual).

No caso de recurso (excluido aquele contra o indeferimento) devera ser apresentada uma
via extra, acompanhada de coOpia de todos os documentos que instruirem a 12 via.

Em se tratando de peticdo que exija justificativa (como nos casos de contestacdo a
exigéncia, recurso e outras), esta deve ser apresentada em anexo, observando as
seguintes instrucoes:

- ser feita em papel no tamanho A4;

- conter na 12 folha, na parte superior, 0 niumero do pedido ou do registro a que se refere;
- omitir qualquer introdug&o ou encerramento caracteristico de requerimento; e

- ter todas as folhas numeradas em algarismos arabicos e rubricadas.

Os documentos deverdo estar legiveis e os que estiverem em lingua estrangeira devem
ser acompanhados da respectiva traducéo, feita por tradutor juramentado.

Os documentos anexados poderdo ser apresentados em coépia (exceto a Guia de
Recolhimento), mas deverao estar autenticados.

No caso de peticdo entregue diretamente nas Recepcdes, a autenticacdo dos
documentos anexados em cépia podera ser feita por funcionario do INPI, desde que
apresentado o original que sera devolvido, no ato, ao interessado.



via propria - Peticdo devidamente protocolada.

5.2. DOCUMENTOS A SEREM ANEXADOS

As Peticdes serdo instruidas mediante anexacao dos seguintes documentos, de acordo
com o seu objeto:

1) Alteracao de enderecgo e/ou de nome

- documento comprobatério revestido das formalidades legais de alteracdo de endereco
e/ou de nome;

- relagdo numérica dos pedidos e registros a serem alterados;

- originais ou 23s. vias dos Certificados dos Registros a serem alterados.
2) Transferéncia

- documento de cessao;

- procuracéo, se for o caso;

- originais ou 22 vias dos Certificados dos Registros a serem transferidos.
3) Desisténcia do registro e rentncia ao sigilo

- Certificado de Registro.

A alteracdo de nome e de endereco sera solicitada em uma Unica peticdo, independente
do namero de registros ou de pedidos do solicitante, e recolhida uma Unica contribuicéo.

A peticdo de transferéncia sera preenchida com os dados do cessionario.

Além dos documentos especificos, todas as peticfes deverdo ser acompanhadas das 32 e
42 vias da Guia de Recolhimento, autenticadas mecanicamente, no exato valor fixado na
Tabela de Retribuicdo em vigor na data da comprovacdo do pagamento junto ao INPI,
salvo nos casos de isengéo.

E obrigatoria a apresentagéo de procuragéo nos casos de:

a) transferéncia de titularidade;

b) substituicdo do outorgado;

) extingao da procuragao anteriormente apresentada por decurso de prazo estabelecido;

d) apds a concessao do registro, decorridos dois anos da outorga da procuracao.



A procuracdo outorgada por depositante estrangeiro devera conferir ao procurador,
domiciliado no Brasil, poderes para representa-lo durante a vigéncia do registro, a contar
da data do depésito, ndo se lhe aplicando a exigéncia contida na alinea "d" do item acima.

Formulario “Folha de Peticdo — Programa de Computador “- modelo

5.3. INSTRUQ@ES DE PREENCHIMENTO

5.3.1. Instrucdes Gerais

Deverdao ser observadas as instrugcbes gerais anteriormente descritas para o
preenchimento do formulério "Pedido de Registro de Programa de Computador".
QUADRO - "IDENTIFICACAO DO PEDIDO / REGISTRO"

Obs.: O campo "Arquivamento" é de uso exclusivo do INPI

Preencher com um "X" a quadricula correspondente ao processo (pedido ou registro) a
gue se refere a peticao, indicando CORRETAMENTE o nimero do mesmo.

QUADRO - "DADOS DO AUTOR"

Os campos deste quadro deverao ser preenchidos com as informacdes de identificacédo
do requerente do objeto da peticdo, observando-se os mesmos critérios de preenchimento
descritos para o preenchimento do formulario "Pedido de Registro de Programa de
Computador”, relativamente ao quadro "Dados do Depositante”.

QUADRO - "OBJETO DA PETICAO"

Os campos deste quadro destinam-se a identificar o objeto da peticdo, observando-se a
seguinte orientagao:

- marcar com um "X" as quadriculas que se fizerem necessarias a identificacdo do objeto
da peticéo; e

- 0 campo "Ciéncia do Despacho" deve ser preenchido sempre que o objeto da peticéo
decorrer de um despacho anterior proferido pelo INPI. Cite o nimero do expediente (EX.:
Carta de Exigéncia) ou da Revista da Propriedade Industrial - RPI que o publicou.

Quando o objeto da peticdo ndo constar da relacdo, assinalar a quadricula "OUTROS",
especificando o objeto requerido.

QUADRO - "DOCUMENTOS ANEXADOS"



Os campos deste quadro deverao ser preenchidos observando-se os mesmos critérios de
preenchimento descritos no formulério "Pedido de Registro de Programa de Computador"”,
relativamente ao quadro "Documentos Anexados".

QUADRO - "DADOS DO PROCURADOR"

Preencha os campos correspondentes se a peticdo estd sendo feito através de
procurador.

QUADRO - DECLARO, SOB AS PENAS DA LEI, SEREM VERDADEIRAS AS
INFORMACOES PRESTADAS

Este quadro devera ser preenchido corretamente e conter a assinatura do requerente, ou
de seu representante legal.

"CONTINUACAO"

Deve ser utilizado o ANEXO sempre que houver necessidade de apresentacdo de
QUAISQUER ESCLARECIMENTOS ou RAZOES, adicionalmente ao informado no
Formulario "PETICAO".

5.4. ENTREGA DA PETICAO

A peticdo e seus anexos deverao ser remetidos ao Servico de Registro de Programas de
Computador do INPI, situado na Praca Maua n° 7, 12° andar - sala 1203 - Rio de Janeiro -
RJ - CEP 20081-900), através dos servicos do correio, como carta registrada (com ou
sem Aviso de Recebimento - AR).

O interessado deve observar se a data da postagem constante do recibo esta legivel e
guarda-lo como comprovante da remessa.

Se o interessado ndo quiser utilizar os servicos do correio, podera entregar a peticéo e
o(s) anexo(s) diretamente ao INPI, na sede ou nas Delegacias ou Representactes
Estaduais, podendo, nesse caso, ser apresentadas, e protocoladas, duas vias da Peticao
e devolvida, no ato, a 22 via.

VI. OBSERVACOES FINAIS

1) E imprescindivel que a quantidade de folhas de papel tamanho A4, referentes aos
"documentos que caracterizem o programa”, colocadas nas partes 1 e 3 de cada
envelope-padréo utilizado para dar entrada no registro, seja no MAXIMO 7(sete).

Caso contrario a maquina de filigranar, utilizada para numeracdo de seguranca dos
documentos do programa, ndo perfurara o(s) envelope(s), fazendo-se, nesse caso,
necessaria a devolucdo do(s) envelope(s) (partes 1 e 3) para que o interessado remeta a
documentag&do novamente, atendendo a essa prescrigao.

Atencdo: O contetido dos documentos da parte 1 DEVERA SER IDENTICO ao da parte 3.

2) A Guia de Recolhimento deve conter as informagdes abaixo:



- Pedido de Registro de Programa de Computador;

- utilizando "N" (quantidade) envelopes.

Atencao:

a) para cada depdsito deve ser usada apenas uma Guia. Mesmo que sejam utilizados
varios envelopes para os Documentos do Programa, ndo € necessaria a utilizacdo de
duas Guias - Ex.: uma com o valor referente ao depdsito e outra para os invélucros
excedentes (ERRADO).

b) é importante que seja feito o recolhimento devido pelo servico que esta sendo
solicitado, pois, caso contrario, serd necessaria a formulacdo de exigéncia para
regularizar a situagédo, com o consequente custo adicional.

c) a Guia de Recolhimento quitada pelo banco sera CONFERIDA nos protocolos do INPI
(ndo sera retida nenhuma via) com os valores vigentes das retribuicbes, sendo, nessa
oportunidade, assinalado no verso da 42 via a quantidade de material - formulario e
envelopes - fornecido para o depdésito.

3) Nos casos de EXIGENCIA relativa a "Diferenca Devida a Retribuicdo Recolhida a
Menor", deve ser utilizada uma sé Guia, explicitando os valores referentes:

- a diferenca monetéria expressa na exigéncia, €;
- a peticdo de Cumprimento de Exigéncia em si.

ex.: "Cumprimento de Exigéncia no Processo n°

(Diferenca a recolher: "x" +

Peticdo Exigéncia: "y")

"Total em unidades monetérias:

4) Poderad ser aceita como "Data de Criacdo" do programa (campo DADOS DO
PROGRAMA do "Formulario de Pedido") a propria data do depésito (caso ndo tenha data
de criagéo anterior devidamente comprovada).

5) Os formularios "Pedido de Registro”, "Folha de Peticdo" e "Continuagdo", estdo

disponiveis em papel, diretamente na sede do INPI (12° andar) e nas Delegacias ou
Representa¢des Estaduais.



